Conselho de Arquitetura
H Al e Urbanismo de Pernambuco

CONTRATO 003/2017

PROCESSO ADMINISTRATIVO 077/2017

[ - CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE PERNAMBUCO- CAU/PE,
autarquia federal de fiscalizagdo profissional regida pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de
2010, inscrito no CNPJ sob o n® 14.944.213/0001-86, com enderego comercial na Avenida Rui
Barbosa, n® 1363, Gragas — Recife, PE, CEP 52.050-000, representado neste ato pelo Presidente,
Roberto Montezuma Carneiro da Cunha, brasileiro, arquiteto, portador da carteira de Identidade
n® n® 1.669.104 expedida pela SSP/PE, e do CPF N° 032.077.048-67, de acordo com o que
dispde o art. 35, I, II, ITI, da Lei n® 12.378/2010, de 31 de dezembro de 2010, Autarquia Federal,
residente e domiciliado em Recife, Pernambuco, doravante designado CONTRATANTE.

[ - MELO & BRASIL LTDA- EPP. Pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n.°

70.078.268/0001-96, com enderego comercial 8 Rua Dom Manoel da Costa, n.° 257, Madalena
Recife-PE, CEP: 50.710-000, representada nesse ato por sua socia Ana Elizabeth de Melo
Soares, brasileira, Técnica Contabil, portadora do R.G. n.° 3.154.753 SDS/PE, ¢ CPF:
542.138.004-15, residente e domiciliada a Rua Marechal Deodoro, n.° 366, apto. 304,
Encruzilhada, Recife-PE, CEP: 52.030-170doravante designada CONTRATADA. Resolvem,
tendo em vista a carta convite n° 02/2012 e em observancia da Lei Federal 8.666/93, firmam o
presente Contrato conforme cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente, Contratagdo da Assessoria Contabil no Setor Pablico, na drea
publica objetivando a conciliagio das despesas das demandas originarias do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), tais como escrituragdes, fiscais, folha de
pagamento, controle de impostos, rescisdes, férias, consultoria trabalhista, ou seja, demandas
atinentes aos ambitos financeiro, fiscais, trabalhista e contabil, visando o atendimento das
finalidades institucionais do CAU/PE de acordo com as especificagdes contidas no Edital de
Carta-Convite n° 005/2017 e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

2.1 Cumprir todas as agdes detalhadas no Item 3 do projeto basico, o qual compde o Anexo I
do Edital 005/2017 - Carta Convite e demais disposi¢des aplicaveis.

2.2 OUTROS:

2.2.1 Proceder a contabilizagio de receitas recebidas e despesas realizadas nos Exercicios Qo
competentes; ‘
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2.2.2. Elaborar a prestagdo de contas anual ao Exercicio competente do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), cujas pegas serdo as seguintes: Balango Financeiro,
Balango Patrimonial, Comparativo da

Receita e Despesa, Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, Balancete Analitico e
Conciliagdes Bancariam:

2.2.3. Implantar o Plano de Contas Padronizado para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Pernambuco (CAU/PE) de acordo com a Lei n° 4.320, de 1964, fazendo-o no prazo de 15
(quinze) dias a partir da assinatura deste contrato.

2.2.4. Elaborar as Propostas Orgamentarias, para o Exercicio competente, do Conselho de
Arquitetura ¢ Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), fazendo-se no prazo de até 15 (quinze)
dias a partir da assinatura deste contrato.

2.2.5. Orientar o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco -CAU/PE, para o

cadastramento deste junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Receita
Federal do Brasil.

2.2.6. Elaborar a prestagdo de contas anual relativa ao Exercicio competente do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), cujas pegas serdo as seguintes: Balango
Financeiro, Balango Patrimonial, Comparativo da Receita e Despesa, Demonstragio das
Variagdes Patrimoniais, Balancete Analitico e Conciliagio Bancariam;

2.2.7. Elaborar, relativamente as contas do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Pernambuco- CAU/PE, e que se tornarem exigiveis a partir da data da assinatura deste contrato;

I) os Balancetes Mensais a partir do contrato;
IT) as Reformulagdes Orgamentarias;

IIT) a contabilizagdo de receitas e despesas, emitindo todos os balangos de acordo coma Lei
n°® 4.320/64, ¢ Portaria STN n° 406, de 2011;

IV) os livros didrios e razdo, anualmente, incluindo-se da sua encadernagio;

2.2.8. Elaborar, ouvida a Administragdo do CAU/PE, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias
da assinatura deste contrato, 0 Manual de Procedimentos Contdbeis e Administrativos para o
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE), fazendo-o de acordo com a
nova legislagio contabil (Portaria STN n°406, 2011);

2.2.9. Elaborar, ouvida a Administragdo do CAU/PE, as normas para elaborag¢do de Propostas
Orgamentarias Anuais, Reformulagdes Or¢amentarias, balancetes Mensais (ou trimestrais) e
Prestagdes de Contas Anuais do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco
(CAU/PE);

2.2.10 Assessoria a Administragdo do CAU/PE na elaboragdo de normas de concessio e
prestacdo de contas do suprimento de findos, didrias e outros;

www.caupe.org.br / atendimento@caupe.org.br



_ Conselho de Arquitetura
4 e Urbanismo de Pernambuco

2.2.11 Assessorar a Administragdio do CAU/PE na elaboragio das normas reguladoras da

cobranga de anuidades de pessoas fisicas e juridicas, taxas e emolumentos a partir do Exercicio
de 2012;

2.2.12. Orientar o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco quanto a implantagdo
dos sistemas contébil-orgamentério, patrimonial e de almoxarifado;

2.2.13. Orientar o contador do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE)
quanto a elaboragdo de reformulagdes orcamentarias;

2.2.14. Prestar treinamento para a pessoa do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Pernambuco (CAU/PE) sobre do sistema contabil-orgamentério, inclusive in loco, quando
assim demandado;

2.2.15. Elaborar relatério contabil mensal da situagio orgamentéria, financeira e patrimonial do
Conselho de Arquitetura ¢ Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE);

2.2.16. Analisar e emitir relatério mensal e ou trimestral da situagio orgamentaria, financeira e
patrimonial do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco (CAU/PE);

2.2.17. Analisar e emitir relatério contéabil sobre as Prestagdes de Contas Anuais, Propostas
Orgamentérias e ReformulagSes Orgamentérias do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Pernambuco (CAU/PE);

2.2.18. Elaborar, mensalmente, para o CAU/PE:

I) folha de pagamento de salarios e recibos de pagamentos a auténomos e prestadores de
Servigos;

II) célculo dos encargos sociais devidos sobre folhas de pagamentos e remuneragdes de
prestadores de servigos, emitindo os respectivos documentos de arrecadagio;

2.2.19. Treinar os funcionérios do quadro do pessoal do CAU/PE admitidos para as 4reas de
Recursos Humanos e Tesouraria;

2.2.20. Assessorar a Administragdo do CAU/PE na implantagdo dos procedimentos financeiros
na drea de Tesouraria (recebimentos e pagamentos);

2.2.21. Assessorar a Administragdo de CAU/PE na aplicagio dos recursos financeiros, fazendo-
o em conformidade com a legislagdo aplicavel, em especial o Decreto-Lei n°1.290, de 3 de
dezembro de 1973, e com as orientagdes do Tribunal de Contas da Uni3o,

2222, Assessorar a Administragio do CAU/PE os procedimentos normativos
relativos a regulamentagdo da partigdo de receitas destinadas ao Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Pernambuco (CAU/PE);

2.2.23. Realizar semindrio relativo aos procedimentos da nova contabilidade -
exigivel em conformidade com a Lei n°® 4.320, de 1964, e com a Portaria STN n° 406, de 2011
- para os Assessores Contébeis e Administradores do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do

CAU/PE;
AT
7 |

www.caupe.org.br / atendimento@caupe.org.br




3 Conselho de Arquitetura
L e Urbanismo de Pernambuco

2.2.24. Assessorar os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo de Pernambuco nas dreas contabil,
orgamentaria, financeira e patrimonial;

2.2.25. Analisar a prestagdo de contas dos valores a serem repassados pelo
CAU/PE - sobre as cessdes de funcionarios do Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia
de Pernambuco- CREA/PE ao CAU/PE;

2.2.26. Prestar os servigos com eficiéncia, presteza e pontualidade, em conformidade com os
prazos estabelecidos;

2.2.27. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislagdo aplicdvel;

2.2.28. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condig¢des de
habilitacdo que ensejaram a contratagio;

2.2.29. Zelar pela boa e fiel prestagio dos servigos;

2.2.30. Acatar as instrugdes e observagdes formuladas pela fiscalizagdo do contrato, desde que
sejam exigéncias estabelecidas no edital, contrato e/ou legislagdo pertinente, ficando desde logo
ressaltado que a atuagdo da fiscalizagio ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre todos os servigos prestados;

2.2.31. Permitir que o CONTRATANTE promova a fiscalizagiio ¢ o gerenciamento do contrato,
em obediéncia as prescrigdes descritas no art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, ficando estabelecido
que a fiscalizagdo do CAU/PE ter4 plena autoridade para determinar a paralizagio dos trabalhos
por motivos de ordem técnica, de seguranga e indisciplina, bem como determinar a substitui¢do
de empregados se os servigos nio estiverem sendo bem conduzidos e/ou executados:

2.2.32. Néo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,

salvo na condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos em atendimento ao art. 7°, inciso
XXXIII, da Constitui¢do Federal;

2.2.33. Efetuar pontualmente o pagamento de todos os tributos que incidam ou venham a incidir
sobre suas atividades ¢ /ou sobre a prestagdo objeto do presente contrato, inclusive salérios,
encargos sociais, previdenciarios, secundarios a execugdo do objeto deste contrato.

2.2.34. Ressarcir os danos decorrentes de paralisagio ou interrupgdo dos servigos, exceto
quando isso ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forca
maior, desde que tais circunsténcias sejam devidamente comunicadas a0 CONTRATANTE no
prazo de 48(quarenta e oito) horas ap6s a sua ocorréncia;

2.2.35. Responsabilizar-se por quaisquer danos e/ou prejuizos causados por seus empregados
aos equipamentos, instalagdes gerais e patrimoénio do CAU/PE, inclusive danos materiais e
pessoais causados a terceiros;

2.2.36. Observar rigorosamente as especificacdes técnicas gerais descritas neste contrato e N
demais documentos dele integrantes; SJ

e
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2.2.37. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas ao
CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou condigio deste
contrato, dispositivo legal ou regulamento;

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DO CAU/PE E FISCALIZACAO
O CAU/PE obriga-se a:

3.1. Fornecer informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA.

3.2. Realizar os pagamentos devidos 8a CONTRATADA, nos prazos e condigdes estabelecidas
neste contrato.

3.3. E prerrogativa do CAU/PE, proceder a mais ampla fiscalizagio sobre o fiel cumprimento
do objeto desta licitagdo, sem prejuizo da responsabilidade da licitante vencedora, avaliar a
qualidade do objeto, podendo rejeitd-los no todo ou em parte, bem como, exigir o cumprimento
de todos os itens deste contrato, segundo suas especificagdes.

3.4. A execugdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por um representante do
CAU/PE, lotado na drea de Comunicagdo, que atestara os servigos prestados no periodo que
ocorrerem.

3.5. Comunicar oficialmente 4 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato.

CLAUSULA QUARTA - PRAZOS, PRORROGACOES, RESCISOES, ACRESCIMOS
E SUPRESSOES

4.1. O prazo de vigéncia deste € de 12 (doze) meses, contados a partir do dia 01/11/2017 até o
dia 31/10/2018.

4.2. O contrato podera, no entanto, ser prorrogado através de Termo Aditivo, nos termos do
artigo 57 da Lei 8.666/93, se houver interesse de ambas as partes, assim como, ser rescindido a
qualquer tempo, desde que a parte interessada informe a outra da sua decisdo, com uma
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias. § 1°. Em caso de rescisdo a CONTRATADA atendera
as solicitagdes do CAU/PE que' venham a ocorrer no periodo do aviso, respondendo por todos
os danos causados ao Conselho, que sejam decorrentes da resciséo.

4.3. A inexecugdo total ou parcial deste contrato poderd ensejar a sua rescisdo, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

4.4. No interesse do CAU/PE, o valor inicial atualizado do contrato podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no Artigo 65,

paragrafos 1° e 2°, da Lei n.® 8.666/94. Facultada a supressdo e acréscimo além deste percentual,
mediante acordo entre as partes contratantcs.
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CLAUSULA QUINTA - PRECOS E FORMA DE FORNECIMENTO.

5.1. O valor anual estimado para a execugdo dos servi¢os de assessoria de comunicago,
comunicagdo institucional e de servigos editoriais é de R$ 27.600,00 (vinte e sete mil e
seiscentos reais).

5.2. Sera pago mensalmente 8 CONTRATADA o valor de R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos
reais), conforme proposta oferecida pela mesma.

5.3. Os valores apresentados ja incluem quaisquer custos e despesas, tributos, taxas,
contribui¢des e encargos de qualquer natureza que venham a incidir direta ou indiretamente
sobre a execugdo do objeto, ndo podendo ser pleito de acréscimos a esse ou a qualquer titulo e
ndo cabendo a proponente qualquer reclamagio posterior, devendo os servigos e materiais
respectivos ser fornecidos ao CAU/PE sem 6nus adicionais.

CLAUSULA SEXTA - FONTE DE RECURSOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes deste contrato correrdo
conforme saldo da conta 6.2.2.1.1.01.04.04.002 — Servigo de Assessoria e Consultoria,
aprovada para o exercicio de 2017.

6.2. O pagamento sera efetuado através de boleto bancario ou deposito em conta corrente da
contratada, somente depois de confirmada a perfeita execugdo do objeto contratado, por meio
do atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo fiscal do contrato, da seguinte forma: a) As notas fiscais
atestadas no periodo do dia 11 (onze) a 25 (vinte e cinco) serdo pagas no dia 30 (trinta) do més
corrente e no periodo do dia 26 (vinte e seis) do corrente a dia 10 (dez) do més seguinte serdo
pagas no dia 15 (quinze) subsequente. Salvo quando a data do pagamento cair em sabados,
domingos ou feriados, o compromisso fica automaticamente antecipado para o Gltimo dia util
anterior a data fixada.

6.3. Preenchimento das Notas Fiscais em conformidade com a legislagdo vigente, observando
as retengdes fiscais obrigatorias para 6rgéos da administragdo publica.

6.4. Apresentagdo da original ou da c6pia da Certidio Negativa de Débito do INSS (CND) e da
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), devidamente atualizada. Nenhum pagamento serd
efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das certiddes especificadas, sem
que isso gere direito a alteragéo de pregos.

6.5. Caso o objeto do presente Contrato néo seja cumprido fielmente e/ou o documento fiscal
apresente alguma incorregio, serd considerado como nfo aceito e o prazo de pagamento serd
contado a partir da data de regularizagio.

6.6. O CAU/PE efetuara as retengdes dos tributos incidentes no faturamento, de acordo com a
legislagdo vigente.

6.7. O CAU/PE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste contrato.

\
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CLAUSULA SETIMA - DA REPACTUACAO E REEQUILIBRIO DO CONTRATO

7.1. Os pregos ajustados para a execugio dos servigos objeto desta Carta Convite sdo fixos e
irreajustaveis para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser repactuados, desde
que seja observado o intervalo minimo de 12 (doze) meses, contados da data CONTRATADA
ou da data da tltima repactuagdo eventualmente havida, mediante a demonstracdo analitica do
aumento ou da diminuigdo dos custos da prestagdo dos servigos, de acordo com Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos atualizada, a ser fornecida pela CONTRATADA, devidamente
instruida com os documentos comprobatdrios do aumento ou da diminuigdo dos custos da
execugdo dos servigos.

7.2. O contrato também poderd sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art.65 da Lei
8.666/93, a qualquer tempo.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de inexecugio parcial ou total da obrigagéo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa as seguintes
penalidades, fundamentadas nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93:

8.1.1. Adverténcia.

8.1.2. Multa de: a) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo nio cumprimento dos
prazos estipulados; b) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado na ocorréncia de qualquer
tipo de descumprimento contratual (inexecugdo parcial, entrega de produto em desacordo com
a aprovagdo pelo CAU/PE); ¢) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de
inexecug@o total da obriga¢do assumida.

8.1.3. Suspensdo tempordria de participagdo em licitagio e impedimentos de contratar com o
CAU/PE, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugdo deste contrato, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

8.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CAU/PE, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante o Conselho, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir o CAU/PE pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangéo aplicada, com base no inciso anterior.

8.2. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer jus, ou
recolhidas diretamente em conta indicada pelo CAU/PE, no prazo de quinze dias corridos,
contados da data de sua comunicagdo, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

8.3. Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a licitante ser4 notificada para apresentagdo
de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da notificagdo.

8.4. As penalidades previstas neste contrato sio independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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9. CLAUSULA NONA — ARBITRAGEM

9.1 Fica estabelecido entre as partes que qualquer controvérsia origindria do presente Contrato
sera resolvida por arbitragem nos termos da Lei Federal n°. 12.378/2010 e Regulamento
proprio.

PARAGRAFO UNICO - Fica eleito o Foro da Comarca de Recife/PE para dirimir
exclusivamente as questdes que ndo puderem ser objeto de arbitragem nos termos da Lei
Federal n°. 12.378/2010. E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente, por si e seus

representantes, em 02 (duas) vias iguais e rubricadas para todos os fins de direito na presenga
das testemunhas abaixo firmadas.

Recife/PE, 01 de Novembro de 2017.

Presidente

Ekuwuﬁﬁ’(;

M]\E\LO & BRASIL LTDA-EPP
Ana Elizabeth de Melo Soares

Representante

Testemunhas:

Nome: Nome:

CPF: CPF:
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