
 

 
 

REUNIÃO COMISSÃO TEMPORÁRIA DE GESTÃO DE ESCRITÓRIO DE ARQUITETURA 

2ª Reunião Ordinária 

Realizada em 28.05.2020, às 16h30 horas (Por videoconferência) 

 
1. Verificação de quórum 

Presentes os Membros Titulares da Comissão: Ana Luiza Gonçalves do Prado, Cristiana Maria Correia de Araújo 

Estelita, Josephana Neri Tavares de Melo Viera e Rodrigo Duarte Wanderley Gomes. Presente o Assessor 

Especial da Presidência Arnaldo Borges, a Assessora de Comunicação Márcia Guenes, o Gerente Técnico e 

Assessor da Comissão Fábio Belfort, a Analista Administrativa e Assessora da Comissão Izabel Guimarães. 

Verificada a existência de quórum foi dado início aos trabalhos. 

2. Justificativa de ausências 

Danielle Paes Barreto, Andreza Carla Procoro Silva Pereira e Ana Cristina Figueiredo Parreira de Moura. 

3. Comunicações 

Não houve Comunicações. 

4. Ordem do dia 

4.1  Apresentação das minutas da proposta de serviços e contrato de serviço. 
 
Com base no modelo de contrato de serviços criado pelo CAU/RS por meio da publicação da Cartilha de 
Contrato, o arquiteto Rodrigo Duarte e o Assessor Especial da Presidência Arnaldo Borges elaboraram duas 
minutas, sendo uma carta proposta de prestação de serviços e um contrato de prestação de serviços. A 
carta proposta constitui numa síntese simples dos serviços a serem prestados, e o contrato algo mais 
complexo com todas as cláusulas necessárias para execução dos serviços. Foi realizado um 
aperfeiçoamento do modelo proposto pelo CAU/RS com diversas alterações, dentre elas: A inclusão de um 
quadro resumo, a retirada dos números das NBR, visto que são normas que constantemente estão se 
renovando, sendo preferível destacar o termo “norma vigente”. Também foi levantada a possibilidade de se 
acrescentar diferentes tipos de contratos, que podem sofrer alterações a depender da especificidade do 
serviço. Por fim, ficou definido que as minutas elaboradas seguirão para os membros presentes realizarem 
suas contribuições na seguinte sequência: 1º Cristiana Araújo, 2ºJosephana Neri, 3ºAna Luiza, 4º Fábio 
Belfort, 5º Duarte e 6º Arnaldo Borges. A Analista Izabel Guimarães irá monitorar o envio dos documentos, 
sendo responsável por enviar e receber as sugestões pontuadas pelos envolvidos. 
   

 

 
5. Extra Pauta 

Não houve extra pauta. 



 

 
 

6. Informes 

A Assessora de comunicação Márcia Guenes informou a pedido da presidência, que o CAU/PE está firmando 

parceria com o SEBRAE na promoção de cursos e palestras para os arquitetos, os quais também serão 

beneficiados com consultorias. Na ocasião, acrescentou que o CAU/PE e SEBRAE realizarão lives sobre o tema, e 

pediu o envolvimento da comissão. 

7. Encerramento 

Nada mais havendo para tratar, a 2ª Reunião da Comissão Temporária de Gestão de Escritório de Arquitetura 

foi encerrada. 
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